Dom za odrasle osobe Bjelovar
Don Frane Buliéa 5A

Bjelovar

KLASA: 401-01/19-01/3
UR.BROJ: 2103-501-19-£/01
U Bjelovaru, 30.04.2019.

Na temelju ¢lanka 34. Statuta Doma za odrasle osobe Bjelovar, a u svezi s odredbama Zakona o
fiskalnoj odgovornosti { NN 111/18) i Uredbe o sastavljanju i predaji izjave o fiskalnoj odgovornosti
1 izvjeStaja o primjeni fiskalnih pravila (NN 78/11,102/12,130/13,19/15 i119/15) ravnatelj Doma za
odrasle osobe Bjelovar donosi

ODLUKU O PROCEDURI NAPLATE PRIHODA

Clanak 1.

Ovim se aktom utvrduje obveza Doma za odrasle osobe Bjelovar (u nastavku: Dom) te propisuje
procedura, odnosno nadin i rokovi pracenja i naplate prihoda i primitaka Doma.

Clanak 2.

Procedura iz ¢lanka 1. izvodi se po sljedecem postupku, osim ako posebnim propisom nije drugatije
odredeno:

I. Prihod od za uslugu stalnog smjestaja

U postupku pravovremene naplate prihoda definirani su slijede¢i tijekovi postupaka i njihovi
izvriitelji:

|
1. Sklapanje ugovora koji moraju sadrzavati instrumente za osiguranje urednog
ispunjenja ugovornih obveza (odjel socijalnog rada, opéi poslovi)
2. Predaja ugovora u ratunovodstvo (socijalni rad, opéi poslovi)
3. Kontrola popisa korisnika Doma (opéi poslovi)
4. Upisivanje dodatnih usluga (glavna sestra)

5. Obracun svih usluga (ratunovodstvo-blagajnik)




6.  Dnevno knjiZenje uplata i polaganje novea u banku (blagajnik, likvidator)
7. Evidencija izlaznih rauna u knjizi izlaznih rauna(knjiga evidencija korisnika)
8.  Mjesetno pracenje naplate prihoda

9. [Iniciranje opomene za bilo koje kaSnjenje u plaéanju do 10-tog u mjesecu za tekuéi mjesec
(radunovodstvo)

10. Usmena opomena s davanjem roka od 8 dana za uplatu (radunovodstvo, socijalni radnik)
11. Pracene zadanog roka (ratunovodstvo)

12. Pisana opomena s rokom pla¢anja 8 dana (radunovodstvo-blagajnik)

13. Pracenje zadanog roka (radunovodstvo-blagajnik)

14. Obavijest Centru za socijalnu skrbi (socijalni radnik)

15. Aktiviranje ovrhe za korisnike koji imaju solemniziran Ugovor

Ragunovodstvo-blagajnik je odgovoran za praéenje naplate prihoda i obavezan je suradivati s
socijalnom radnicom kod problema s naplatom i o tome redovito izvjestavati Ravnatelja.

I

I. Dostava podataka Rafunovodstvu potrebnih za izdavanje zaduZenja, Ugovor, narudzbenica
tijekom godine

2. lzdavanje/izrada zaduZenja, Radunovodstvo tijekom godine
3. Ovjerava i potpisuje zaduZenje, ravnatelj najkasnije 2 dana od izrade

4. Unos podataka u sustav (knjiZenje zaduZenja) ratunovodstvo, unutar mjeseca na koji se zaduzenje
odnosi

7. Evidentiranje naplacenih prihoda, ratunovodstvo, pracenje  naplate  prihoda (analitika)
radunovodstvo (izvadak po poslovnom radunu/Blagajnicki izvjedtaj-uplatnice) mjeseéno

9. Utvrdivanje stanja dospjelih i nenaplacenih potrazivanja/prihoda, radunovodstvo, mjesedno
10. Upozoravanje i izdavanje opomena i opomena pred tuzbu, radunovodstvo, tijekom godine

I'l. DonoSenje odluke o prisilnoj naplati potrazivanja, donosi je ravnatelj, Odluka o prisilnoj
naplati potrazivanja, tijekom godine

12. Ovrha-prisilna naplata potraZivanja u skladu s Ovr3nim zakonom ,QOvréni postupak kod Jjavnog
biljeznika 15 dana nakon dono3enja Qdluke

Clanak 3.

Uvodi se redoviti sustav opominjanja po osnovi prihoda Doma.
Tijekom narednih 45 dana Ratunovodstvo nadzire naplatu prihoda po opomenama.




Clanak 4.

Nakon $to u roku od 45 dana nije naplacen dug za koji je poslana opomena, radunovodstvo o tome
obavjeStava ravnatelja koji donosi Odluku o prisilnoj naplati potraZivanja te se pokreée ovrini
postupak kod javnog biljeznika.

Ovr3ni postupak se pokreée za dugovanja u visini vecoj od 300,00 kn po jednom duzniku.

Clanak 5.

Ova Procedura je objavljena na stranici Doma za odrasle osobe Bjelovar i www.dzoob.hr i stupa na
snagu danom donoSenja.

Ravnatelj
Zlatko Kraljlc mag.oec.
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