Dom za odrasle osobe Bjelovar
Don Frane Buli¢a 5A
Bjelovar

Klasa:
UrudZbeni broj:
Bjelovar, 02.09.2015

401-01/15-01/2
2103-501-15-1/01

Na temelju Zakona o fiskalnoj odgovornosti (Narodne novine broj 139/10, 19/14) i Uredbe o sastavljanju i predaji
Izjave o fiskalnoj odgovornosti (Narodne novine 78/11 ) ravnateljica Doma za odrasle osobe Bjelovar donosi:

PROCEDURU ZAPRIMANJA | PROVIERE RACUNA TE PLACANJA PO RACUNIMA

R.BRAKTIVNOST

1ZVRSITEL

POSTUPAK S DOKUMENTOM

ROK I1ZVRSENJA

POPRATNI DOKUMENT

Administrativni referent,

Primljeni ratun uvodi se u knjigu ulaznih
ratuna gdje dobiva svoj redni broj i

1|Zaprimanje racuna likvidator blagajnik urudzbeni broj jedan dan knjiga ulaznih rauna
Kontrola racuna prema unaprijed narudibenica,
2|Kontrola rafuna Ekonom napisanoj narudZbenici i otpremnici jedan dan otpremnica
Racunovodstvena kontrola i ispravnost ratun, otpremnica,
Raunovodstvena Ratunovodstveni referent- |racuna. Provjera da li su popratni primka , broj
3|kontrola likvidator, obra¢un plaée [dokumenti uz rafun. jedan dan narudZbenice
Odobrenje rauna za
4|placanje Ravnateljica Potpisom potvrduje odobrenje pla¢anja__|jedan dan ratun
Razvrstavanje ratuna prema vrstama
rashoda, izvorima financiranja i
5|Kontiranje ratuna Sef ratunovodstva aktivnostima jedan dan racun, kontni plan
Rafunovodstveni referent-
likvidator, obradun place,
T Knjizenje ratuna gef ratunovodstva Unos raéuna u ra¢unovodstveni sustav jedan dan racun
Ratunovodstveni referent-
Placanje racuna - likvidator, obracun place,
7|zahtjev ef ratunovodstva lzrada zahtjeva za pladanje jedan dan raéun

0 Sonja Pastuovic,

Ravnateljica Doma
ag.soc.rada
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