Dom za odrasle osobe Bjelovar
Don Frane Buli¢a SA

Bjelovar

KILASA: 401-01/19-01/4
UR.BROJ: 2103-501-19-1/01
U Bjelovaru, 30.04.2019.

Na temelju ¢lanka 34. Statuta Doma za odrasle osobe Bjelovar, a u svezi s odredbama Zakona o
fiskalnoj odgovornosti ( NN 111/18) i Uredbe o sastavljanju i predaji izjave o fiskalnoj odgovornosti
i izvjeStaja o primjeni fiskalnih pravila (NN 78/11,102/12,130/13,19/15 i119/15) ravnatelj Doma za
odrasle osobe Bjelovar donosi

PROCEDURA STVARANJA UGOVORNIH OBVEZA

Clanak 1.

Ovim se aktom u Domu za odrasle osobe Bjelovar (u nastavku: Dom) propisuje procedura stvaranja
ugovornih obveza, odnosno nabava roba i usluga, javna nabava i sve druge ugovorne obveze koje su
potrebne za redovan rad Doma i obavljanje djelatnosti, osim ako posebnim propisom ili Statutom nije
uredeno drugadije.

Clanak 2.

Ravnatelj Doma pokrece postupak ugovaranja i stvaranja ugovornih obveza koje obvezuju Dom.
Potrebu za pokretanje postupka ugovaranja nabave roba i usluga mogu iskazati i predloZiti svi
zaposlenici Doma. Potreba se iskazuje putem prijedloga/narudzbenice koje se dostavlja Sefici
ratunovodstva.

Clanak 3.

Sefica raunovodstva ili druga osoba koju ovlasti ravnatelj duZna je prije pokretanja postupka
ugovaranja i stvaranja ugovornih obveza obaviti kontrolu i izvijestiti ravnatelja da li je stvaranje
predloZene nabave robe, radova i usluga, javne nabave i sve druge ugovorne obveze u skladu s
vaze¢im financijskim planom i planom nabave Doma za tekuéu godinu.

Clanak 4.

Nakon §to 3efica radunovodstva ili osoba ovlastena od strane ravnatelja utvrdi da je predloZeno u
skladu sa vaZeéim financijskim planom i planom nabave, ravnatelj, ukoliko je suglasan s prijedlogom,
donosi odluku o pokretanju nabave odnosno ugovorne obveze.



Ukoliko navedene osobe utvrde da predloZena ugovorna obveza nije u skladu s odobrenim
financijskim planom i planom nabave za tekucu godinu, ravnatelj predlozenu obvezu treba odbaciti.

Clanak 5.

Ukoliko nabava robe, radova i usluga ne podlijeze postupku javne nabave, odnosno nije propisana
Zakonska obveza provedbe postupka javne nabave, tada se stvaranje obveza provodi po sljedecoj

proceduri:
I. STVARANIJE OBVEZA ZA KOJE NIJE POTREBNA PROCEDURA
JAVNE NABAVE
R.br Opis aktivnosti lzvrsitelj Popratni dokumenti Rok
Prijediog za nabavu Zaposlenici -
) g nositelji Prijedlog, ralun-ponuda, narudibenica, | Tijekom
1. | opreme / usluga/ e ;
pojedinih nacrt Ugovora godine
radova e ;
aktivnosti
Ako DA - odobrenje narudzbe ili
Prowerafj‘e fi P{’fje‘.ﬂog U | Zefica sklapanja ugovora, ako NE - 'negativavn 3 dan od
2. | skiadu s inancijskim R — f)'dgovor na prijediog za slgnje flarudzbe zaprimanja
planom i planom nabave ili sktapanje ugovora. Potpisani odgovor
prosljeduje ravnatelju.
Odgovor na prijediog o . Provjerava potrebu nabave i daje ’ dapa Od.
3. : Ravnatelj o . . zaprimanja
potrebi nabave suglasnost ili odbija realizaciju.
odgovora
Ne duze
. od 30
4, Sklapavnje Ugavera/ Ravnatelj Ugovor / narudzbenica dana od
narudiba
dana
odobrenja

Nabava robe, radova i usluga procijenjene vrijednosti manje od 1.000,00 kn provodi se izdavanjem
narudzbenice ili izravnom nabavom s jednim gospodarskim subjektom po vlastitom izboru.

Clanak 6.

Ukoliko postupak nabave roba i usluga podlijeZe postupku javne nabave, odnosno ispunjene su
zakonske pretpostavke za provodenje procedure propisane Zakonom o Jjavnoj nabavi (NN 111/18),
tada se stvaranje obveza provodi po sljedeéoj proceduri:



Il. STVARANJE OBVEZA ZA KOIJE JE POTREBNA PROCEDURA

JAVNE NABAVE

R.br Opis aktivnosti Izvrsitelj Popratni dokumenti Rok
Tijekom godine,
najkasnije

ij . Prijedlog s opis trebne mjesec dana
PHjEC! agi2a RabEvY Zaposlenici - nositelji pojedinih rijedingsmplsam go . j ;
1. | opreme /usluga/ . . opreme / usluga / radova i prije pripreme
aktivnosti . " - Mol
radova okvirnem cijenom, ponudbeni list | godiSnjeg plana
nabave za
sljedecu godinu
Priprema tehnicke i Ako proces nije centraliziran na Do podetka
natjetajne razini osnivaca, tada ovlasteni . " kalendarske
. s ver 1s Tehnitka t natje€ajna ) L
2. | dokumentacije za predstvnici javnog narucitelja. . godine u kojoj se
oo ok dokumentacija .
nabavu opreme / usluga | Mogude je angatirati vanjskog pokrece
/ radova stru¢njaka. postupak nabave
Ukljudivanje stavki iz . .
Zaposlenik na poslovima za . - . .
3. | plananabaveu , . Financijski plan Rujan - prosinac
: £ financije
financijski plan
Zaposlenici - nositelji pojedinih
; ) £ . .
Prijedlog za pokretanje aktlvnos'tx / u ol ‘az! . Prijedlog sa tehnickom i .. .
4, y ravnatelj treba preispitati oy, . Tijekom godine
postupka javne nabave natjeéajnom dokumentacijom
stvarnu potrebu za
predmetom nabave
Provjera je li prijedlog u Ako DA - odobrenje pokretanja
. i ; 3 danaod
5 skladu s donesenim Zaposienik na poslovima za postupka nabave, Ako NE - zaprimania
* | planom nabave i financije negativan odgovor na prijedlog za p )
: i o ) prijedloga
financijskim planom pokretanje postupka
Prijedlog za pokretanj
J & . poxretanje Dopis s prijediogom te tehniékom i 3 dapa Oc!
postupka javne nabave - TS it . G . L zaprimanja
. Zaposlenici - nositelji pojedinih | natje¢ajnom dokumentacijom i .
6. | s odobrenjem o ; . . ) prijedioga na
. poslova i aktivnosti odobrenjem djeatnika na :
zaposlenika na . . n poslovima za
: : " poslovima za financije g -
poslovima za financije financije
Provjera je It tehnicka i . . Najvise ,30 da.ma
§ . : , Ako DA - pokrece postupak javne od zaprimanja
natjecajna Osoba koju ovlasti ravnatel ; "
. , nabave, Ako NE - vrada prijedloga za
7. | dokumentacija u skladu | (ne moZe biti zaposlenik ha , o
. . . A . - dokumentaciju s primjedbama na | pokretanje
s propisima o javnoj poslovima za financije) )
) doradu postupka javne
nabavi
nabave
Pokretanje postupka i ; . " )
8. |. Je p P Ravnatelj Objava natjelaja Tijekom godine
javne nabave
Prema
9. | Sklapanje ugovora Ravnatelj Ugovor 2akonskim
prokovima

Za nabave koje su obuhvacene procedurom javne nabave narudzbenicu potpisuje osoba ovlastena za

nabavu.




Clanak 7.

zoob.hir t stupa na

snagu danom donosenja.

Ravnatelj
Zlatko Kralji¢ mag.oec.




